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""" CIRCULAR DNBE-007-2025

A los sefiores Secretarios de Estado, Directores Ejecutivos y Generales, Comisionados
Presidentes, Gerentes Administrativos, Jefes de Unidades Locales Administradoras de
Bienes de las Instituciones del Sector Publico y a Todas las Municipalidades.

El Suscrito Director Ejecutivo de la Direcciéon Nacional de Bienes del Estado como ente
rector de la normativa sobre el manejo de los Bienes Muebles e Inmuebles Propiedad del
Estado de Honduras, se permite notificar lo siguiente:

Re: Disposicion Final de Residuos Sélidos de Bienes Institucionales.

En favor de liberar espacios fisicos en las instituciones y en cumplimiento a las normativas
ambientales vigentes, esta Direccion establece el proceso para la Disposicion Final de
Residuos Solidos de Bienes Institucionales, el cual aplica para todas las Instituciones del
Sector Publico y Municipalidades que posean restos de materiales provenientes de bienes
muebles deteriorados o estructuras desmanteladas y ademés que no posean niimero de ficha
o identificacién que permita su rastreo en el Subsistema Nacional de Bienes del Estado
(SNBE) del Sistema de Administracién Financiera Integrada (SIAFI), tales como: madera,
plastico y material ferroso.

Por tanto, a partir de la fecha de la publicacion de esta Circular, el Proceso para la Disposicion
Final de Residuos Sélidos Institucionales entra en vigor para su aplicacion.

Tegucigalpa M.D.C 23 de abril del 2025.

Atentamente.

TRANSPARENTANDO LOS PROCESOS SE FORTALECE EL ESTADO

Avenida cervontes, BEarrio el Jarmin, % 0 Direccién Nacional de Bienes del l. Direccion Ejecutiva
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Tegucigalpa M.0D.C. Honduros, C.A.
et X @dnbehn

http:/ [www.dnbe.gob.hn
= 2 B @dnbehn

‘. Recepccidén
2220-1325




FICHA DE PROCESO
DIRECCION NACIONAL DE BIENES DEL ESTADO

DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS DE BIENES
INSTITUCIONALES

MARCO NORMATIVO
1) Decreto Ejecutivo No. PCM-047-2015, Sobre La Creacién y EMISION: 31/03/2025
Funcion de La Direccién Nacional De Bienes Del Estado (DNBE)

2) Acuerdo 226-2017 — Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento de la DNBE. PAGINA 1 DE 3
3) Acuerdo Ejecutivo No. 1567-2010 - Reglamento para el Manejo

Integral de Los Residuos Sélidos j
VERSION 1.0

1. Objetivo del Proceso

Establecer un proceso para la clasificacion, verificacion y disposicion final de restos de materiales provenientes de bienes
muebles deteriorados o estructuras desmanteladas, de las instituciones del sector publico del Estado de Honduras cumpliendo
con la normativa vigente.

I1. Alcance del Proceso

Este procedimiento aplica a todas las instituciones del sector publico que posean restos de materiales provenientes de bienes
muebles deteriorados o estructuras desmanteladas, y ademas, que no posean nimero de ficha o identificacién que permita su
rastreo en el sistema tales como residuos institucionales: madera, plastico y material ferroso.

I11. Politicas y Lineamientos del Proceso

a) Se debe garantizar la transparencia y trazabilidad del proceso, desde la clasificacion del inventario hasta la disposicion final de
los materiales.

b) Todos los residuos sélidos institucionales a los que aplique este proceso deben ser documentados y registrados tomando en
consideracion los siguientes criterios;

c) Criterios para la Clasificacion de Restos de Bienes:
-Materiales deteriorados o fragmentados que no puedan ser identificados como bienes especificos  registrados en el
inventario del SNBE-SIAFI.
-Restos de materiales que no posean nimero de ficha o identificacion que permita su rastreo en el sistema de bienes.
-Materiales que representen un riesgo para la seguridad o la salud, o que generen contaminacién ambiental.

d) Se debe de tomar fotografias de los residuos solidos institucionales, donde se vea claramente el estado de deterioro y la
imposibilidad de identificacion del bien.

e) Se debera realizar agrupacion por tipos de materiales, tomando en consideracion el material ferroso para poner en venta a
través de la subasta publica.

f) Si dentro del levantamiento es encontrado bienes con nimero de ficha del SNBE-SIAFI, se procederda a efectuar el descargo
via sistema.
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IV. Diagrama de flujo de Proceso
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V. Descripcion del Proceso
1. Clasificacion de Inventario por la ULAB de la institucién interesada:

La ULAB clasificara los residuos solidos institucionales que cumplan con los criterios establecidos en la politica del presente
proceso (inciso d).

Se debera elaborar un acta que incluya:

-Descripcion del tipo de material (madera, metal, etc.).

-Ubicacion del material.

-Estado de deterioro.

-Fotografias de los materiales.

-Declaracion firmada por el jefe de ULAB de que el material no posee nimero de ficha o identificacion en el sistema de bienes.

2. Dictamen Administrativo. La Gerencia Administrativa de la institucion interesada emitird un dictamen que declare:
-La necesidad de desechar los materiales por motivos de limpieza, orden y prevencion de riesgos.

-La imposibilidad de identificar los materiales como bienes registrados en el sistema.

-Que los materiales son un foco de contaminacion.

3. Solicitar validacion a la DNBE. Debera ser remitida por la Gerencia Administrativa de la Institucion Solicitante.

La validacion de los residuos sélidos institucionales sera realizada por un inspector de la DNBE, mediante un reporte detallado.
Este reporte debera documentar la inspeccion y validacion de los residuos sélidos institucionales, a fin de determinar su estado,
ubicacion y posible disposicion final conforme a la normativa vigente. A través de este reporte, el inspector de la DNBE
verificara si los materiales identificados pueden ser sometidos a un proceso de subasta publica, en el caso de material ferroso.
Anexo 1. Formato de reporte.

Asimismo, el reporte servira como respaldo documental para la toma de decisiones administrativas respecto a la disposicion de
los materiales.

4. Resolucion de la Méaxima Autoridad Institucional de la institucion interesada:
La Méxima Autoridad de la Institucion emitira una resolucion que autorice la disposicion final de los materiales.

5. Disposicion Final de los Residuos institucionales.

- Remitir a la DNBE el expediente administrativo (Acta, Dictamen y Resolucion) para su autorizacion y asignacion de personal
de la DNBE para supervision del proceso de disposicion final.

- Se procedera a la disposicion final de los residuos sélidos institucionales, de acuerdo con la normativa ambiental vigente.
(Acuerdo Ejecutivo Nimero 1567-2010 Reglamento para el Manejo Integral de los Residuos So6lidos)

- Se documentara la disposicion final de los materiales a través de un informe que se anexara al expediente administrativo, y
este se resguardara fisica y digitalmente por la Gerencia Administrativa.
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